
На основу чл. 4. и 94. Закона о запосленима у аутономним покрајинама и 

јединицама локалне самоуправе („Службени гласник РС“ бр. 21/16, 113/17, 113/17-
др.закон и 95/18) и члана 12. Уредбе о спровођењу интерног и јавног конкурса за 
попуњавање радних места у аутономним покрајинама и јединицама локалне 

самоуправе („Сл. гласник РС“ бр. 95/16)иЗакључка Комисије за давање сагласности на 
ново ново запошљавање и додатно радно ангажовање код корисника јавних средстава 
51 број:112-8874/2021 од 28. септембра 2021. године,  

ГРАД БЕОГРАД 
Градско правобранилаштво града Београда 

Тиршова 3 
 

оглашава 
 

ЈАВНИ КОНКУРС ЗА ПОПУЊАВАЊЕ ИЗВРШИЛАЧКИХ РАДНИХ МЕСТА 

 
I Орган у коме се радно место попуњава:  
Градско правобранилаштво града Београда, у Београду, ул. Тиршова бр.3 

 
II Раднa местa којa се попуњавају: 
 

1. Радно место за обављање послова правобранилачког помоћника, у звању  
самостални саветник – 1 (један) извршилац у седишту Градског 
правобранилаштва, ул. Тиршова бр.3, Београд 

Опис послова: 
Обављају се правни послови и то: 
Сложени правни послови из делокругаГрадског правобранилаштва обрадом предмета 

који су додељени у рад, а нарочито: израда тужби, редовних и ванредних правних 
лекова, израда поднесака и дописа, предузимања мера ради споразумног решавања 
спорног односа пре покретања поступка у случајевима у којима природа спора то 

допушта, послови заступања пред судовима и другим органима, приступања 
рочиштима пред судовима опште и посебне надлежности, старања о реализацији 
правноснажних судских одлука и одлука органа управе и наплати трошкова извршења. 

Услови:Стечено високо образовање из научне области правне науке на основним 
академским студијама у обиму од најмање 240 ЕСПБ бодова, мастер академским 
студијама, специјалистичким академским студијама, специјалистичким струковним 

студијама, односно на основним студијама у трајању од најмање четири године или 
специјалистичким студијама на факултету, положен правосудни испит, најмање пет 
година радног искуства у правној струци  и знање рада на рачунару. 
 

2. Радно место за обављање послова правобранилачког помоћника, у звању  
саветник –2(два) извршилаца,  и то: један извршилац у седишту Градског 
правобранилаштва, ул. Тиршова бр.3, Београд и један у Одељењу Градског 

правобранилаштва за градске општинеВождовац, Раковица и Чукарица. 
Опис послова: 
Обављају се правни послови и то: 

Правни послови из делокругаГрадског правобранилаштва по упутствима и уз 
повремени стручни надзор Правобраниоца и заменика правобраниоцаи то 
обрадомпредметакоји су додељени у рад, а нарочито: израдатужби, редовних и 

ванредних правних лекова, израда поднесака и дописа, предузимања мера ради 
споразумног решавања спорног односа пре покретања поступка у случајевима у којима 
природа спора то допушта, послови заступања пред судовима и другим органима, 

приступања рочиштима пред судовима опште и посебне надлежности, старања о 
реализацији правноснажних судских одлука и одлука органа управе и наплати 
трошкова извршења. 



 

Услови:Стечено високо образовање из научне области правне науке на основним 
академским студијама у обиму од најмање 240 ЕСПБ бодова,мастер академским 
студијама, специјалистичким академским студијама, специјалистичким струковним 

студијама, односно на основним студијама у трајању од најмање четири године или 
специјалистичким студијама на факултету,најмање три године радног искуства у 
правној струци, положенправосудни испит и знање рада на рачунару. 

 
3.Радно место за обављање аналитичких и статистичко-евиденционих  
послова, у звању саветник – 1 (један) извршилац у седишту Градског 
правобранилаштва, ул. Тиршова бр.3, Београд 

 
Опис послова: 
Обављају се послови анализе и припреме података за израду извештаја, евиденција и 

других стручних и аналитичких материјала у вези са извршењем буџета 
Правобранилаштва, прикупљања, евидентирања, праћења и обрађивања податке 
према методолошким и другим упутствима, пружања подршке у обради података за 

израду финансијских извештаја, припремања података за систем финансијског 
управљања и контроле (ФУК). 
 

Услови: Стечено високо образовање из научне области друштвено хуманистичких 
наука на основним академским студијама у обиму од најмање 240 ЕСПБ бодова, мастер 
академским студијама, специјалистичким академским студијама, специјалистичким 

струковним студијама, односно на основним студијама у трајању од најмање четири 
године или специјалистичким студијама на факултету, најмање три година радног 
искуства у струци на одговарајућим пословима, положен државни стручни испит и 

знање рада на рачунару. 
 
4. Радно место за обављање послова уписничара, у звањуреферент – 1 

(један)извршилац у Одељењу Градског правобранилаштва за градске 
општине Вождовац, Раковица и Чукарица 
 

Опис послова: 
Обављају се послови завођења нових парничних, ванпарничних, извршних, управних, 
кривичних и дугих премета (уговора, мишљења и сл.), уношења и обрађивања 

електронских података везаних за парничне, ванпарничне, извршне и друге предмете, 
вaђења предмета по евиденцији из роковника за одређени дан, задуживања 
запослених у уписник, вођења уписника, уношења измена након расподеле и чувања у 
електронској архиви. 

 
Услови: 
Стечено средње образовање у четворогодишњем трајању, положен државни стручни  

испит, најмање три године радног искуства и знање рада на рачунару. 
 
5. Радно место за обављање послова уписничара, у звању млађи референт – 

1 (један)извршилац у седишту Градског правобранилаштва, ул. Тиршова 
бр.3, Београд 
 

Опис послова: 
Обављају се послови завођења нових парничних, ванпарничних, извршних, управних, 
кривичних и дугих премета (уговора, мишљења и сл.), уношења и обраде електронских 

података везаних за парничне, ванпарничне, извршне и друге предмете. 
 
Услови: 



Стечено средње образовање у четворогодишњем трајању, положен државни стручни  

испит, завршен приправнички стажи знање рада на рачунару. 
 
Стручне оспособљености, знање и вештине које се проверавају у изборном 

поступку: 
 
За радна места под редним бројем II.1. и редним бројем II.2, усмена провера: 

1. Провера познавања прописа из грађанско правне и управно правне области; 
2. Аналитичко резоновање и логичко закључивање; 
3. Мотивисаност за рад; 
4. Комуникативност – опхођење у службеној комуникацији; 

5. Начин изражавања – вербалне способности; 
6. Изражен правнички став; 
7. Самоувереност; 

8. Способност за самостално заступање пред судовима. 
9. Провера рада на рачунару. 

 

За радно место под редним бројем II.3, усмена провера: 
1. Провера познавања прописа из економско-финансијске области; 
2. Аналитичко резоновање и логичко закључивање; 

3. Мотивисаност за рад; 
4. Комуникативност – опхођење у службеној комуникацији; 
5. Начин изражавања - вербалне способности; 

6. Провера рада на рачунару. 
За радна места под редним бројем II.4. и редним бројем II.5, усмена провера: 

1. Аналитичко резоновање и логичко закључивање; 

2. Мотивисаност за рад; 
3. Комуникативност – опхођење у службеној комуникацији; 
4. Начин изражавања - вербалне способности; 

5. Провера рада на рачунару. 
 
III Место рада:  

Београд, ул. Тиршова 3 
 
IV Рок за подношење пријаве на јавни конкурсје 15 дана и почиње да тече 

наредног дана од дана објављивања  на порталу града Београда. 
 
V Лице које је задужено за давање обавештења о јавном конкурсу: 
Ивана Дедеић, телефон 011/360-55-92 

 
VI Aдреса на коју се подноси пријава за јавни конкурс:  
Градско Правобранилаштво града Београда,  Београд, ул. Тиршова 3, са назнаком: „за 

јавни конкурс“. 
 
VII Докази који се прилажу уз пријаву на јавни конкурс: 

 
Поред услова из члана 80. Закона Закона о запосленима у аутономним покрајинама и 
јединицама локалне самоуправе (да је учесник конкурса држављанин Републике 

Србије; да је пунолетан; да раније није престајао радни однос у државном 
органу;органу аутономне покрајине или јединице локалне самоуправе због теже 
повреде дужности из радног односа;  да није правноснажно осуђиван на казну затвора 

од најмање шест месеци) потребно је доставити и следеће: 
  



За радно место под редним бројем II.1. и редним бројем II.2,кандидати треба да 

поднесу оверену фотокопију дипломе којом се потврђује стручна спрема; оригинал или 
оверену фотокопију доказа о положеном правосудном испиту; оригинал или оверену 
фотокопију доказа о радном искуству у струци (потврде, решења и други акти којим се 

доказује на којим пословима, са којом стручном спремом и у којем периоду је стечено 
радно искуство). 
 

За радно место под редним бројем II.3, редним бројем II.4. и редним бројем 
II.5,кандидати треба да поднесу оверену фотокопију дипломе којом се потврђује 
стручна спрема, оригинал или оверена фотокопија доказа о радном искуству у струци 
(потврде, решења и други акти којим се доказује на којим пословима, са којом 

стручном спремом и у којем периоду је стечено радно искуство);оригинал или оверену 
фотокопију о положеном стручном испиту за рад у државним органим. 
Сви докази прилажу се у оригиналу или у фотокопији која је оверена. 

 
VIIIТрајање радног односа:  

За наведена радна места, радни однос се заснива на неодређено време. 

 
IX Провера оспособљености, знања и вештина кандидата у изборном 

поступку: 

Cа кандидатима чије су пријаве благовремене, допуштене, разумљиве и потпуне, уз 
које су приложени сви потребни докази и који испуњавају услове за рад на оглашеном 
радном  месту провера  стручних оспособљености, знања и вештина које се вреднују у 

изборном поступку, извршиће се у просторијама Градског правобранилаштва града 
Београда, у Београду, ул. Тиршова 3, о чему ће кандидати бити обавештени 
телеграмом или телефонским путем на адресе или бројеве које су навели у пријави.   

 
НАПОМЕНА: 
Неблаговремене, недопуштене, неразумљиве или непотпуне пријаве и пријаве 

уз које нису приложени сви тражени докази у оригиналу или овереној фотокопијибиће 
одбачене.  
Јавни конкурс спроводи Конкурсна комисија именована од стране Градског 

правобраниоца града Београда. 
 

Овај оглас објављује сена порталу града Београдаwww.beograd.rs 

 
* Сви изрази, појмови, именице, придеви и глаголи у овом огласу који су 

употребљени у мушком граматичком роду, односе се без дискриминације и на особе 
женског полa. 


